
銘 傳 大 學 轉 學 生 報 到 註 冊 通 知 

                                                                        中華民國 100 年 8 月 

受文者：本校２年級日間部各系轉學生 

主  旨：通知錄取及報到註冊事宜 

說 明：茲將本校１００學年度第１學期報到註冊應行注意事項，規定如下： 

一、報到地點及日期： 

（一）台北校區：台北市士林區中山北路 5 段 250 號（企業管理學系、會計學系、財務金融學系、國際企業學系、應用統計資訊學系、

經濟學系、風險管理與保險學系及法律學院）。經濟學系、應用統計資訊學系等２系在台北校區報到，桃園校區上課。 

正取生：(1)７系聯招（企業管理學系、會計學系、財務金融學系、國際企業學系、應用統計資訊學系、經濟學系、風險管

理與保險學系）：８月１６日上午９時起憑身分證正本領取志願單，上午１０時前需完成志願選填。志願一經選

定，不得因任何理由要求更改。上午１０時起依名次及志願序唱名宣布錄取學系。逾時未報到者，視同放棄此

次入學資格。（因學校樓層較高，請提早到校。） 

           (2)法律學院：８月１６日上午上午９時至１０時整準時報到，逾時未報到者，視同放棄此次入學資格。 

備取生：(1)７系聯招（企業管理學系、會計學系、財務金融學系、國際企業學系、應用統計資訊學系、經濟學系、風險管

理與保險學系）：８月１７日上午９時起憑身分證正本領取志願單，上午１０時前需完成志願選填。志願一經選

定，不得因任何理由要求更改。上午１０時起依名次及志願序唱名宣布錄取學系。逾時未報到者，視同放棄此次

入學資格。（因學校樓層較高，請提早到校。） 

             (2)法律學院：８月１７日上午上午９時至１０時整準時報到，逾時未報到者，視同放棄此次入學資格。 

（二）桃園校區：桃園縣龜山鄉大同村德明路 5號（資訊管理學系、資訊傳播工程學系、資訊工程學系、電腦與通訊工程學系、醫療資

訊與管理學系、觀光學院、都市規劃與防災學系、建築學系、商業設計學系、數位媒體設計學系、應用英語學系、應

用中國文學系、應用日語學系、電子工程學系、生物醫學工程學系、生物科技學系、社會與安全管理學系、公共事務

學系、華語文教學學系）。 

正取生：(1)５系聯招(資訊管理學系、資訊傳播工程學系、資訊工程學系、電腦與通訊工程學系及醫療資訊與管理學系)、

２系聯招(都市規劃與防災學系及建築學系)、２系聯招(電子工程學系及生物醫學工程學系)：８月１６日上午

９時起憑身分證正本領取志願單，上午１０時前需完成志願選填。志願一經選定，不得因任何理由要求更改。

上午１０時起依名次及志願序唱名宣布錄取學系。逾時未報到者，視同放棄此次入學資格。 

(2)觀光學院、商業設計學系、數位媒體設計學系、應用英語學系、應用中國文學系、應用日語學系、生物科技學系、

社會與安全管理學系、公共事務學系及華語文教學學系：８月１６日上午９時至１０時整準時報到，逾時未報到

者，視同放棄此次入學資格。 

備取生：(1)５系聯招(資訊管理學系、資訊傳播工程學系、資訊工程學系、電腦與通訊工程學系及醫療資訊與管理學系)、

２系聯招(都市規劃與防災學系及建築學系)、２系聯招(電子工程學系及生物醫學工程學系)：８月１７日上午

９時起憑身分證正本領取志願單，上午１０時前需完成志願選填。志願一經選定，不得因任何理由要求更改。

上午１０時起依名次及志願序唱名宣布錄取學系。逾時未報到者，視同放棄此次入學資格。 

(2)觀光學院、商業設計學系、數位媒體設計學系、應用英語學系、應用中國文學系、應用日語學系、生物科技學系、

社會與安全管理學系、公共事務學系及華語文教學學系：８月１７日上午９時至１０時整準時到場，上午１０時起

依名次高低遞補缺額。逾時未報到者，視同放棄此次入學資格。 

二、報到、註冊地點：台北校區、桃園校區。（各系報到場地詳列於背面）。 

三、辦理報到、註冊須繳交：專科畢業證書正本或其他學歷證件正本，身分證正本及正反面影本 1份，2 吋相片乙張、原校之歷年成績單

正本及課程大綱（如學歷證件為轉學修業證明者，需多攜帶 1 份歷年成績單，以便辦理報到抵免事宜）。 

※ 學生請於報到後依照所附「銘傳大學學籍資料鍵入程序表」之說明，於規定時間自行上網填寫個人基本資料。 

四、報到註冊當天現場以現金繳納各項費用如下： 

(一)各系學雜費如下：  

系                      別 學    雜    費 

企業管理學系、會計學系、財務金融學系、國際企業學系、應用統計資訊學系、經濟學系、風險管理與保險學

系、觀光學院、社會與安全管理學系 
46,201 元正 

資訊管理學系、資訊傳播工程學系、資訊工程學系、電腦與通訊工程學系、醫療資訊與管理學系、生物醫學工

程學系、電子工程學系、生物科技學系、都市規劃與防災學系、建築學系、商業設計學系、數位媒體設計學系 
53,383 元正 

法律學院、應用英語學系、應用中國文學系、應用日語學系、公共事務學系、華語文教學學系 45,288 元正 

＊附註： 經濟學系、應用統計資訊學系在台北校區報到，桃園校區上課。 

(二) 各系均另收網路資源使用費新台幣 1000 元正。 

(三) 各系均收語言教學實習費 750 元正。 

(四) 代收學生帄安保險費 190 元正。 

五、新生入學定向輔導：台北校區 9 月 1 日(星期四)上午 8時於逸以堂舉行，桃園校區 9月 2日(星期五)上午 8 時於體育二館舉行，新生

請務必於當日上午 8時前，準時到達指定地點，根據班級查看座位，隨即就座，無故遲到、缺席及中途離席者，

按校規議處。 

六、上課日期：9 月 5日上午 8時 10 分起全校正式上課，開始點名，如不能到校上課而未經請假者，概以曠課論。學生應即時上網查詢缺席資

料，以免造成曠課、缺課記錄達三分之一以上之情事發生。 

七、其他應行注意事項： 

(一)凡未服兵役者，應繳交「身份證影印本」乙份及填寫兵役表，辦理兵役緩徵，役畢學生，應繳交退伍令及身份證影本及填寫兵役

表，辦理儘後召集。以上各項證明在註冊當日於特定地點繳交(見註冊程序單)，逾期兵役責任由當事人自負。 

(二)校內外各項獎助學金之申請：請參閱學生手冊(新生入學指導時分發)，並隨時注意學務處網頁、銘傳一週及「獎學金公告欄」(台

北校區位於 A樓旁，桃園校區位於 Q 棟 1樓)。 

(三)鐵路車票已改為磁卡，請同學自行前往火車站購買。 

(四)轉學生需健康檢查，台北校區 9 月 2日下午 3 時於羽球場，桃園校區 9 月 1日下午 1時於體育一館舉行，請按時參加，請至銘傳

大學首頁（網址 http://www.mcu.edu.tw/）→新生→新生健康檢查實施辦法下載「銘傳大學學生健康資料表」，填妥資料並自行

列印，體檢當天攜帶至現場進行體檢。分機：台北 2224、2714，桃園 3172、3170。 

(五)轉學生於 9月 2日(含)中午 12 時前，申請退學（不保留學籍者），本校於扣除該生學雜費百分之五作為行政手續費後，餘額全數

退還。上述情形以外之休、退學，其退費標準均依本校在學學生退費規定辦理。詳細規定可至本校會計處網頁查詢。 

八、有關就學貸款及學雜費優待減免之申請須知： 

請於到校報到前進本校網頁：學務處\最新消息及學務處\就學補助項下詳閱，未依規定申貸者恕不受理。 

減免生應於註冊繳費前備齊相關文件，向台北校區學務處生輔組李元錡老師，電話 02-28824564 轉 2503；或桃園校區 



學務組劉曉雯老師，電話 03-3507001 轉 3181，提出就學學雜費減免優待申請。  

九、學生資料記錄卡及自傳：自即日起至 100 年 8月 26 日止，請登入銘傳大學學生資訊系統（http://www.mcu.edu.tw/student）， 
輸入『帳號』及『密碼』，在『學務資料』內點選『學生資料記錄卡』、『自傳』等項目鍵入。 

報到、繳費及抵免學分地點如下： 

正

取

生 

時間：8月 16 日上午 9 時至 10 時整（７系、５系、２系聯招錄取學生請 9 時至 10 時整準時到校並選填志願） 

台北校區（ 2 年級 ） 

系  別 報到地點 繳費地點 抵 免 學 分 地 點 

7 系聯招（企業管理學系、會計學系、

財務金融學系、國際企業學系、應用統

計資訊學系、經濟學系、風險管理與保

險學系） 

台北Ｂ３０１教室 

台北Ｂ３０２教室 

台北Ｂ３０３教室 Ｂ９０１會議室 

企業管理學系Ｂ３０５、財務金融學系Ｂ４０２ 

國際企業學系Ｂ４０４、會計學系Ｂ４０３、 

應用統計資資學系Ｂ４０５、經濟學系Ｂ４０６ 

風險管理與保險學系Ｂ２０４ 

法律學院 台北Ｂ２０３教室 Ｂ２０３教室 

桃園校區（ 2 年級 ） 

系  別 報到地點 繳費地點 抵 免 學 分 地點 

5 系聯招（資訊管理學系、資訊傳播工

程學系、資訊工程學系、電腦與通訊工

程學系、醫療資訊與管理學系） 

桃園ＥＥ１０６教室 

ＥＥ１０７教室 

資訊管理學系ＥＥ２０１、資訊工程學系ＥＥ２１０ 

資訊傳播工程學系ＥＥ２０２、電腦與通訊工程學系ＥＥ

２０３、醫療資訊與管理學系ＥＥ２０９ 

觀光學院 桃園ＥＥ２０４教室 桃園ＥＥ２０４教室 

2 系聯招(都市規劃與防災學系、建築

學系) 
桃園ＥＥ３０４教室 桃園ＥＥ３０４教室 

商業設計學系 桃園ＥＥ３０５教室 桃園ＥＥ３０５教室 

數位媒體設計學系 桃園ＥＥ３０９教室 桃園ＥＥ３０９教室 

應用英語學系 桃園ＥＥ３０１教室 桃園ＥＥ３０１教室 

應用中國文學系 桃園ＥＥ３０２教室 桃園ＥＥ３０２教室 

應用日語學系 桃園ＥＥ３１１教室 桃園ＥＥ３１１教室 

公共事務學系 桃園ＥＥ３１０教室 桃園ＥＥ３１０教室 

2 系聯招(生物醫學工程學系、電子工

程系) 
桃園ＥＥ１０１教室 桃園ＥＥ１０１教室 

生物科技學系 桃園ＥＥ１０２教室 桃園ＥＥ１０２教室 

華語文教學學系 桃園ＥＥ２０８教室 桃園ＥＥ２０８教室 

社會與安全管理學系 桃園ＥＥ３０３教室 桃園ＥＥ３０３教室 

備

取

生 

時間：8月 17 日上午 9 時至 10 時整（７系、５系、２系聯招錄取學生請 9 時至 10 時整準時到校並選填志願） 

台北校區（ 2 年級 ） 

系  別 報到地點 繳費地點 抵 免 學 分 地 點 

7 系聯招（企業管理學系、會計學系、

財務金融學系、國際企業學系、應用統

計資訊學系、經濟學系、風險管理與保

險學系） 

台北Ｂ３０１教室 

台北Ｂ３０２教室 

台北Ｂ３０３教室 Ｂ９０１會議室 

企業管理學系Ｂ３０５、財務金融學系Ｂ４０２ 

國際企業學系Ｂ４０４、會計學系Ｂ４０３、 

應用統計資資學系Ｂ４０５、經濟學系Ｂ４０６ 

風險管理與保險學系Ｂ２０４ 

法律學院 台北Ｂ２０３教室 Ｂ２０３教室 

桃園校區（ 2 年級 ） 

系  別 報到地點 繳費地點 抵 免 學 分 地 點 

5 系聯招（資訊管理學系、資訊傳播工

程學系、資訊工程學系、電腦與通訊工

程學系、醫療資訊與管理學系） 

桃園ＥＥ１０６教室 

ＥＥ１０７教室 

資訊管理學系ＥＥ２０１、資訊工程學系ＥＥ２１０ 

資訊傳播工程學系ＥＥ２０２、電腦與通訊工程學系Ｅ

Ｅ２０３、醫療資訊與管理學系ＥＥ２０９ 

觀光學院 桃園ＥＥ２０４教室 桃園ＥＥ２０４教室 

2 系聯招(都市規劃與防災學系、建築

學系) 
桃園ＥＥ３０４教室 桃園ＥＥ３０４教室 

商業設計學系 桃園ＥＥ３０５教室 桃園ＥＥ３０５教室 

數位媒體設計學系 桃園ＥＥ３０９教室 桃園ＥＥ３０９教室 

應用英語學系 桃園ＥＥ３０１教室 桃園ＥＥ３０１教室 

應用中國文學系 桃園ＥＥ３０２教室 桃園ＥＥ３０２教室 

應用日語學系 桃園ＥＥ３１１教室 桃園ＥＥ３１１教室 

公共事務學系 桃園ＥＥ３１０教室 桃園ＥＥ３１０教室 

2 系聯招(生物醫學工程學系、電子工

程學系) 
桃園ＥＥ１０１教室 桃園ＥＥ１０１教室 

生物科技學系 桃園ＥＥ１０２教室 桃園ＥＥ１０２教室 

華語文教學學系 桃園ＥＥ２０８教室 桃園ＥＥ２０８教室 

社會與安全管理學系 桃園ＥＥ３０３教室 桃園ＥＥ３０３教室 

※學分抵免：符合學分抵免資格者，應於報到時持成績單正本至各學系指定地點辦理申請學分抵免，當日未辦理者不予補辦。 

※必修課程由電腦直接轉檔。9 月 2 日下午 1 時 30 分至 4 時止，請攜帶選課單至台北校區教室 F614（台北校區上課學系）或桃園校區 

體育一館三樓（桃園校區上課學系），選課或退選當學期可抵免之必修課程。 

教 務 處      啟 

http://www.mcu.edu.tw/student

