銘傳大學學105年度四技二專入學招生
各學院、系作業查核表
學院系：   生科系                      
	項目
	查核事項
	查核結果

	1.成立各系招生委員會甄選小組
	□小組設置委員5人以上，由系主任推薦經院長同意，並報請校長核定後擔任之
	

	2.訂定各系招生作業要點
	□經系務、院務會議通過
	

	3.迴避原則
	□凡有三等親內親屬報考者，需迴避所有試務工作
	

	4.訂定書審評核項目評定標準
	□在院系網頁上公告週知
□書審評核項目及評定標準
□經甄選小組審核通過
	

	5.訂定面試評核項目評定標準
	□在院系網頁上公告週知
□面試項目問題內容與評分方式
□經甄選小組審核通過
	

	6.面試委員於試前研商會議，達成共識
	□召開試前研商會議
□討論面試項目問題內容與評分方式等
	

	7.口試、術科或實作方式，其過程應以錄音、錄影或詳細文字紀錄
	□錄音
□錄影
□詳細文字紀錄
	


※本表旨在檢核各學院系辦理甄選入學招生之公平性及各項制度之完備性，避免人為因素造成瑕疵。請各院系依各項要求實際辦理查核工作，並於甄選作業完成後並同成績等相關資料繳回教務處備核。
銘傳大學生物科技學系105學年度四技二專入學
「書面資料審查」作業規劃
一、學生：ˍˍˍ名
二、審查地點(ˍˍˍ間)：ˍˍˍ、ˍˍˍ、ˍˍˍ
三、資料保管人員(ˍˍˍ人)：ˍˍˍ、ˍˍˍ
四、審查日期：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
五、審查時間：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
六、審查委員(______人)：ˍˍˍ、ˍˍˍˍ、ˍˍˍˍ；
七、評分項目分為表中1-3項，總分共100分，依簡章規定「書面資料審查」佔甄選總成績20%，其配分及評分參考如下表，評分表格如附件。
	評分項目
	配分
	評分參考

	1. 學業表現
	0-20
	依據考試科目

	2. 自傳
	0-40
	成長背景、求學經歷、社團參與、專長培養、生涯規劃、人格特性、興趣等配合度

	3. 學習 

潛力
	0-40
	學習計畫之合理性與可行性


八、每位學生之書面資料由3位委員審查，分數相加除以3為甄選生該項之成績(計算至小數第二位四捨五入)，若由兩位委員審查，給分差距20分以上，由召集人進行成績複評，分數以召集人所評定之分數為準。
九、審查委員於接受推薦後，即不得就書面資料審查相關事宜及分數對外發言，違者由甄選小組提送招生委員會處理。
十、書面審查委員請於指定時間評閱，並將該生成績填入評分表內。
十一、書面資料評分期間，請將審查之書面資料妥善保管，切勿攜岀審查地點，避免遺失引起困擾。
召集人簽名：_______________________
日期：_______________________
銘傳大學生物科技學系105學年度四技二專入學
「面試」作業規劃
一、面試生：ˍˍˍ名
二、面試地點(ˍˍˍ間)：ˍˍˍ、ˍˍˍ、ˍˍˍ
三、面試協助人員(ˍˍˍ人)：ˍˍˍ、ˍˍˍ
四、面試時間：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
五、面試時間：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ
六、面試方式：多對一或多對多
七、面試委員(每室______人)：ˍˍ(室)ˍˍˍ、ˍˍˍˍ、ˍˍˍˍ；
　　ˍˍ(室)ˍˍˍˍ、ˍˍˍˍ、ˍˍˍˍ；．．．
八、面試部分：30%
評分項目分為表中1-3項，總分共100分，依簡章規定「面試」佔甄選總成績30%，其配分及評分參考如下表，評分表格如附件。
	評分項目
	配分
	評分參考

	1. 表達能力
	0-40
	1.自我介紹
2.報考動機
3.書審資料回答
4.基本知識

	2. 思考邏輯性
	0-30
	

	3.溝通與反應
	0-30
	


九、每位面試生之評分由至少3位委員給分，分數相加除以委員數目為該生之面試成績(計算至小數第二位四捨五入)。
十、召集人應於面試前召開面試評分協調會，討論面試項目內容與評分方式等。
十一、面試委員請依照指定地點及時間提前十分鐘到達。
十二、各面試教室之實際情形自面試時間開始後，應有書面資料提供參考。
十三、面試委員於接受推薦後，即不得就甄試相關事宜及分數對外發言，違者由甄選小組提送招生委員會處理，並應遵守相關保密承諾。
召集人簽名：_______________________
日期：_______________________
生物科技學系大學四技二專口試流程
	評量項目
	口試流程
	問題示例
	建議注意事項

	
	
	
	口試委員
	考生

	1.表達能力-40%
2.思考邏輯性-30%
3.溝通與反應-30%
	1.自我介紹
2.報考動機
3.書審資料回答
4.基本知識
	1.說明就讀本系之動機

	1.口試前應舉行會前會議討論與評分標準
2.每位學生口試時間應一致
	1.應事先準備對本系認識與了解
2.放鬆心情沉著應試


105學年度  銘傳大學  生物科技學系  大學四技二專 
書審評分表
編號：       （A組）  NO. 1－5
日期：99/0/0
	評分項目
就讀學校 
學測序號 考生姓名 
	xx高中

	
	
	
	

	1.學業表現-20%
較差：學業表現60分以下
中等：學業表現60~70分
中上：學業表現70-80分
優等：學業表現80分以上
較差：0~12分，中等：13~15分，
中上：16~18分，優等：19~20 分。
	
	
	
	
	

	2.自傳-40%
個人基本資料簡介、求學過程、就學動機、嗜好、自我的優勢、劣勢和危機、特殊成就、生涯規劃……等等。
較差：0~25分，中等：26~30分，
中上：31~35分，優等：36~40 分。
	
	
	
	
	

	3.學習潛力-40%
目標、策略、執行方法、願景……等等。
較差：0~25分，中等：26~30分，
中上：31~35分，優等：36~40 分。
	
	
	
	
	

	總  成   績
	
	
	
	
	

	評      語
	
	
	
	
	


註：每項成績各以「學業表現20分為滿分」、「自傳40分為滿分」、「學習潛力40分為滿分」，總分以100分為滿分；缺考者，請於成績欄註明「缺考」。
委員簽名：          
105學年度  銘傳大學  生物科技學系  大學四技二專
口試評分表
編號：    （A組）  NO. 1－5
日期：99/0/0
	評分項目
就讀學校 
學測序號 考生姓名 
	xx高中

	
	
	
	

	評分細項
	A.自我介紹  

B.報考動機 

C.書審資料回答

D.基本知識
	
	
	
	

	1.表達能力-40%
口齒清析、言談順暢、有條理、用字正確性、時間掌握……等等。
較差：0~25分，中等：26~30分，
中上：31~35分，優等：36~40 分。
	  
	
	
	
	

	2.思考邏輯性-30%
思考過程明確、清楚表達內容、擅於論證及佐證資料、歸納性、結論……等等。
較差：0~22分，中等：23~25分，
中上：26~28分，優等：29~30 分。
	
	
	
	
	

	3.溝通與反應-30%
文字使用、態度、口氣、分析重點、反應……等等。
較差：0~22分，中等：23~25分，
中上：26~28分，優等：29~30 分。
	
	
	
	
	

	總  成   績
	
	
	
	
	

	評      語
	
	
	
	
	


註：100分為滿分。口試成績以70分為最低錄取標準，成績如低於70分請於評等欄說明原因。缺考者，請於成績欄註明「缺考」。
委員簽名：                          
