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               文件編號：ISMS-4-033

系統開發（修正）專案計畫書紀錄編號：
在簽署本文件前，請先詳閱下列事項：
1. 系統操作人員附有保護及保密業務資料之責任，請勿將系統之帳號及密碼告知他人。若違反上述情形致資料遭洩漏、篡改或毀損，須負相關之法律責任和行政懲戒。
2. 若違反個人資料保護法規定，若因業務疏失，致個人資料致個人資料被竊取、洩漏、竄改或其他侵害者，須負損害賠償責任。如被害人不易或不能證明其實際損害額時，得請求法院依侵害情節，以每人每一事件新臺幣五百元以上二萬元以下計算。對於同一原因事實造成多數當事人權利受侵害之事件，經當事人請求損害賠償者，其合計最高總額以新臺幣二億元為限。
3. 若必須在非個人使用或位於公共區之電腦主機上安裝系統軟體，單位主管簽名欄須由一級主管認可後簽名。並於安裝系統軟體前，填寫「ISMS-4-032軟體安裝強化申請單」，交由資訊網路處之主機管理人員強化系統之安全，之後始得安裝系統軟體。
4. 在系統軟體使用完成後，必須移除該軟體。
	申請日期
	
	申請單位
	

	申請/異動階段
	以下由申請單位填寫

	
	需求描述
	□永久使用   □暫時使用          

□個人電腦   □公共區電腦       安裝系統軟體主機地點:                   

	
	單位主管
(若電腦主機非個人使用或置放於公共區，須由一級主管簽名)
	
	申請人
	
	分機
	

	審
核
階段
	以下由政策文件管制組填寫

	
	政策文件管制組意見
	□ 無意見

	政策文件管制組

(組 長)
	

	實作階
段
	以下由處理人員填寫

	
	實作描述
   版本 ：                        升級為版本：                       

軟體安裝強化申請單紀錄編號：

	
	測試結果(如須詳細說明可另用附件表示，格式不限)

· 測試正常         □ 測試異常（請寫異常原因）

	
	軟體移除(暫時使用或於公共區使用之電腦，須於使用完畢後，移除系統軟體)

□已移除      移除人員簽名： 

	
	處理單位主管
	
	處理人員/完成日期
	


