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	申請日期
	     年     月    日
	申請單位
	

	申請/異動階段
	以下由申請單位填寫

	
	需求描述

	用途說明 ：



	
	
	檔案日期
	        年       月      日

	
	
	申請類別
  □報表     □查詢     □電子檔     □其他_______________

	
	單位主管
	
	申請人
	
	分機
	

	審
核
階段
	以下由政策文件管制組填寫

	
	政策文件管制組意見

	□同意    □不同意
	政策文件管制組組長

	

	
	以下由資訊安全負責人填寫

	
	資訊安全負責人意見

	□同意    □不同意
	資訊安全負責人
	

	實作階
段
	*資 料 庫 及 檔 案 名 稱 由 系 統 組 負 責 人 填 寫

	
	*資 料 庫 名 稱
	

	
	*檔 案 名 稱
	

	
	處 理 結 果

	
	處理人員

	
	
	
	

	
	
	
	處理人員

	
	
	
	

	
	申請人簽收
	   
	申請單位主管
	

	
	光碟歸還日期
	年     月    日
	政策文件管制組
	


※本次申請資料中與全校教職員生有關之個人資料，將僅供校務行政管理相關業務使用，並不得違反「個人資料保護法」各項條文之規定。
