
主任/處長 您好 !! 

 

    資訊網路處完成的「訊息發佈」及「檔案下載」系統。教職員進

入教職員資訊系統時，即可看到各單位發給全校教職員及個人的最新

資訊。另外，各單位亦可將單位上的表單或規章放置於檔案下載專

區，全校對表單做單一入口統一管理的工作，以便利教職員方便取得

表單。其中，也有統一寄送給「全校行政」或「全校教師」的 MAIL

的功能，以供單位更有效的發佈重要訊息。故 

    敬請指派一專人負責單位訊息公告及檔案上傳工作。若貴單位無

需該項功能則可不指派同仁。請將指派同仁之資料交與資訊網路處開

立系統權限。(一個一級單位指派一人即可) 

 

謝謝合作 !! 

 

                                                資訊網路處 

處室名稱：__________________________________________________ 

系統負責人之員工編號及姓名：________________________________ 

處室長簽章：_________________________________________ 


