銘傳大學註冊通知





          
     中華民國100年8月

受文者：本校碩士在職專班在校生

說明：茲將本校100學年度第1學期註冊、選課日期及應行注意事項，規定如下：

1、 註冊日期及地點：

（一）台北、基河校區：請於100年9月5日（開學日）起3日內，將學生證交班代表送達台北校區教務處研教組辦理驗蓋註冊章，以便完成註冊手續。（未於繳費期限內繳費者，請於繳費後持收據影本至台北校區教務處研教組辦理驗蓋註冊章，始能辦理加退選。）
（二）桃園校區：請於100年9月5日（開學日）起3日內，將學生證交班代表送達桃園校區教務組辦理驗蓋註冊章，以便完成註冊手續。（未於繳費期限內繳費者，請於繳費後持收據影本至桃園校區教務組辦理驗蓋註冊章，始能辦理加退選。）
（三）金門校區：請於100年9月5日（開學日）起3日內，將學生證交班代表送達金門校區辦公室辦理驗蓋註冊章，以便完成註冊手續。（未於繳費期限內繳費者，請於繳費後持收據影本至金門校區辦公室辦理驗蓋註冊章，始能辦理加退選。）
（四）連江班：請於100年9月5日（開學日）起3日內，請班代將學生證收齊後，逕寄台北校區教務處研教組。（地址：台北市中山北路5段250號）。（未於繳費期限內繳費者，請於繳費後將收據影本傳真『傳真號碼：02-28809774』至台北校區研教組辦理註冊手續，始能辦理加退選。）
※研究生因故未克到校辦理註冊手續，得委請親友代辦。如確需延期註冊，應事先備函向台北校區教務處研教組或桃園校區教務組請准，但以2星期為限。否則依學則規定「逾期未註冊，應令退學」辦理。

※研究生因故本學期無法註冊，需到校辦理休學（休學年限共計2年）或自動退學手續，否則依學則規定「逾期未註冊，應令退學」辦理。

2、 註冊應繳各項費用如下：

 （一）繳費方式：分四種可擇一執行(註冊繳費單上姓名、班級、學號各欄，由各生自行詳細核對)。

   １.櫃檯繳費：自100年8月10日至8月29日止請學生自行攜帶註冊繳費單至台北富邦銀行各分行、郵局或超商繳款。

　   ２.ATM轉帳：100年8月29日前至銀行自動提款機選擇「繳費」項目後，輸入台北富邦銀行的代號012，再輸入繳費單上所列繳款帳號共16碼及金額，即完成轉帳手續。此收據即為繳款憑證。

        ３.信用卡繳費：請參閱註冊繳費單上之使用說明。

        ４.就學貸款：100年8月1日至8月31日止，請先完成對保手續後將就貸文件寄回承辦單位。台北校區：學務處生輔組洪玉芬老師，分機：2236；桃園校區：學務組陳昭蓉老師，分機：3112。就學貸款申請須知，請進本校網頁：學務處/最新消息及學務處/就學輔助/學生就學貸款項下詳閱，未依規定申貸者恕不受理。

※本通知係兩面印刷請注意背面說明※
     ※若註冊繳費單未收到或遺失者，請至本校網頁（http：//120.96.82.137/mrmcu/）自行列印。

※逾期未繳納學雜費者，視同未完成註冊手續，依學則規定應令退學。（欲辦理休學或自動退學者，請勿繳費。）

 （二）各系所學雜費收費標準：請參照學生學雜費繳費及退費辦法（教務處最新公告查詢）。
※碩士在職專班學生選修高階經理碩士學程、職企管系所開的課程須事先經系所主管核准，且每學分之學費比照高階經理碩士學程、職企管系每學分新臺幣7130元正。
※依據本校學則第54條規定：如未於規定時間內繳交學雜費者，不得辦理加退選。
   （三）選修教育學程學生注意事項： 

     （1）每學分新台幣1368元整（教育學程學分費未包括在註冊繳費單內）。

     （2）請於10月21日上網查詢並印列補繳各項費用繳費，於10月28日前完成繳費。

3、 上課日期：100年9月5日起全校正式上課，開始點名，如不能到校上課而未經請假者，概以曠課論。

4、 學務處辦理事項：（網址http://www.mcu.edu.tw/admin/studentaff）

（一）有關學雜費優待減免之申請須知，請進本校網頁：學務處/組織職掌/生活輔導組/就學輔助/學雜費優待減免項下詳閱，網址：http://www1.mcu.edu.tw/Apps/SB/SB_Site.aspx?PageID=60。

（二）校內外各項獎助學金之申請，請隨時注意「獎學金公告欄」、本校學務處網頁或「銘傳一週」（台北校區位於Ａ樓學務處旁，分機：2502；桃園校區位於圖書館大樓1樓，分機：3181）。
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