
畢業證書遺失補發申請作業程序  

 

一、 收件時審核是否附有二吋黑白正面半身照片一張，身分證影本及原畢業

證書字號登報作廢一份。  

二、 核對畢業名冊、畢業證書字號、出生年月日，學號等資料。 

三、 送組長及教務長複審。 

四、 印製畢業證明書、用印。（專科用繕寫） 

五、 申請人簽名辦理領取。  

 


