銘傳大學進修推廣處學員退費申請書

申請日期：   年   月   日

	學    制
	1.學 分 班： □碩士在職專班    □二年制在職專班    □大學部

2.非學分班：                  、                  、                 

	姓    名
	
	身分證字號
	
	出生日期
	 年  月  日
	性別
	· 男

· 女

	聯絡電話

行動電話
	(  )


	通訊處
	□□□



	系 所 別
	           校區                      所

                                     系
	□第一學期

□第二學期

	課程名稱
	1.課程代號：

課程名稱：

	2.課程代號：

課程名稱：


	
	3.課程代號：

課程名稱：

	4.課程代號：

課程名稱：


	
	5.課程代號：

課程名稱：

	

	退費原因
	應附證件：繳費收據收執聯正本

	申請期間
	             學年度 第         學期
	申請人

簽章
	

	擬   辦
	原繳金額
	備     註

	
	經查該學員確於     年     月     日報名本校

                                     課程

繳交費用新台幣 NT$              元
	原收據       紙

	
	擬核退金額
	申請人簽收退費

	
	擬依規定退還新台幣 NT$               元

簽名：
	年   月   日

	會簽單位
	敬會財務處


	承 辦 人
	
	單位主管
	
	一級主管
	

	附    註
	1.各單位簽辦後，務請確實紀錄，以便查考。

2.退費申請台北校區由進修推廣處處長決行，桃園校區由公共關係室主任決行。

3.退費時請申請人攜帶身分證明文件並在申請書及收據收執聯正本簽收。


