  100  年度產業人才投資計畫招生簡章
	訓練單位名稱
	銘傳大學桃園校區

	課程名稱
	40121職場實用英語‏班

	報名/上課地點
	進修推廣處 / 桃園縣333龜山鄉大同村德明路5號

	報名方式
	採線上報名

1.請先至職訓e網：http://www.etraining.gov.tw/index.html 加入e網會員

2.再至產業人才投資方案網：http://tims.etraining.gov.tw/timsonline/index.aspx 報名

	訓練目標
	本課程目標為透過各種職場情境的營造，建構出最貼近真實專業英語的學習空間，除協助在職學員建立職場英語聽力口說與閱讀書寫能力，亦奠定學員具備未來職場所需的專業英語表達與溝通技巧。

	課程內容大綱
及時數
	本課程總時數36小時。
本課程是以職場實際面臨的商務英語情境為授課主軸，將各種職場情境規劃為十一個主題單元，每週課程即以當周情境主題為出發點，配合主題特性，設計包含聽力訓練、商業短文閱讀、e-mail 寫作、影片觀賞、小組討論、角色扮演和口頭報告等活動，引導學生將課堂上所學之內容，藉由模擬演練，靈活應用於實際職場工作，同時內化學員聽、說、讀、寫全方位的商業英語溝通技巧。

	招訓對象
及資格條件
	學歷: 高中職畢或通過全民英檢初級複試者。資格條件:
1. 職務需求，須開口說英語或參加英語商務會議者。

2. 職務需求，須以英語書信溝通。
3. 欲堤昇職場英語競爭力者。

	遴選學員標準
及作業程序
	1.由職訓局網站完成線上報名者，經審符合補助資格，且於開訓3日前繳費者，依繳費順序錄取
2.已報名未於開訓前1日繳費者，經通知後仍未繳納者，列後補名單

	招訓人數
	30名

	報名起迄日期
	100年7月30日至100年8月29日


1830-2
	30

	3

	求職面試I .英文履歷應徵信
	
	100/09/20

	1830-2130

	3
	求職面試II.英文面試

	100/09/27

	1830-2130
	3
	辦公室英語.出差英語

	100/10/04

	1830-2130

	3

	E-mail溝通I.申請、通知、邀約

	100/10/11
	1830-2130
	3

	E-mail溝通II.感謝、投訴、請求

	100/10/18
	1830-2130

	3

	E-mail溝通Ⅲ.詢問、催促、拒絕

	100/10/25
	1830-2130
	3

	E-mail溝通Ⅳ.道歉、恭賀、慰問

	100/11/01
	1830-2130

	3

	會議英文I .開會溝通

	100/11/08
	1830-2130
	3

	會議英文II.英文簡報

	100/11/15
	1830-2130

	3

	學習成果檢驗



	
	

	授課師資
	賴鈺韻老師: 銘傳大學應用英語碩士( 東華大學英美語文學士
專長: 英文書信寫作、商務英語溝通、英文證照檢定考試(GEPT)、語言訓練課程

	費用
	行政院勞委會職訓局補助$3,080，參訓學員自行負擔$770

政府補助訓練費百分之八十、特定對象全額

	退費辦法
	依產業人才投資計畫第三十三點、三十四點制訂;

參訓學員已繳費且為個人因素，於開訓前一日辦理退訓者，非學分班訓練單位最多得收取本局核定訓練費用之百分之五，餘者退還學員；已開訓但未逾訓練總時數三分之一者，訓練單位應退還核定訓練費用之百分之五十（若須匯款退費者，學員須自行負擔匯款手續費用或於退款金額中扣除）。若已逾訓練總時數三分之一者，則不予退費。

	說明事項
	1.訓練單位得先收取全額訓練費用，並與學員簽訂契約。

2.生活扶助戶中有工作能力者、原住民、身心障礙者、中高齡者、獨力負擔家計者、更生受保護者、其他依就業服務法第二十四條規定經中央主管機關認為有必要者、中低收入戶、因犯罪行為被害死亡者之配偶、直系親屬或其未成年子女之監護人、因犯罪行為被害受重傷者之本人、配偶、直系親屬或其未成年子女之監護人等在職勞工為全額補助對象，報名時須備齊相關資料。

3.缺席時數未逾訓練總時數之三分之ㄧ，且取得學習結訓證書者（學分班之學員須取得學分證明），經行政程序核可後，始可取得行政院勞委會職訓局之補助。
4.參加職前訓練期間，接受政府訓練經費補助者（勞保投保證號前2碼數字為09訓字保之參訓學員），及勞保明細表為裁字保之參訓學員，不予補助訓練費用。

	訓練單位
報名專線
	聯絡電話：03-3593856      聯絡人：王素珠
傳真：03-3593855      電子郵件：czwang@mail.mcu.edu.tw

	補助單位
申訴專線
	【行政院勞工委員會職業訓練局】電話：0800-777888  http://www.evta.gov.tw

其他課程查詢：http://tims.etraining.gov.tw/timsonline/index.aspx

【桃園職業訓練中心】電話：03-4855368 # 331  http://www.tyvtc.gov.tw

電子郵件：service@tyvtc.gov.tw     傳真：03-4752584


